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 ات المنح وتقديم المساعدسياسة  اسم الوثيقة 
 2س  الرقم 

 04/2022 الإصدار 

ي تنفق المؤسسة أموالها عليها  الهدف 
 . تحديد المجالات والأنشطة الت 

 النطاق 
الدعم للأفراد والجمعيات والهيئات وطريقة  طاق هذه السياسة تحديد مجالات  يشمل ن

 التقديم لها وإجراءات صرف الدعم. 

 الارتباط 

 اللائحة الأساسية.  ▪

 . سياسة حفظ الوثائق والسجلات وإتلافها  ▪

 سياسة الرقابة الداخلية.  ▪

 مصفوفة الصلاحيات والمسؤوليات.  ▪

 أهم التعريفات 

ن سواء مواطن الأفراد ن الأفراد الطبيعيي  ن أو مقيم ي   . ي 

ية والتنمية الاجتماعية  الجمعيات  ية المرخصة من قبل وزارة الموارد البشر  . الجمعيات الخب 

 . رعاية ودعم أنشطة تحقق نفع عام  الرعايات 

ية. بن مؤسسة الشيخ علي  المؤسسة   عبدالله الجفالي الخب 

 الإعداد 
ن سر المجلس   عضو، أمي 

 الغزالي الدكتور/ حسن بن أحمد محمد 

 الاعتماد 

 الأمناء مجلس 
 رئيس مجلس الأمناء   الشيخ/ حاتم بن علي عبدالله الجفالي  -1
 عضو مجلس الأمناء   الشيخ/ سامي بن علي عبدالله الجفالي  -2
 نائب رئيس مجلس الأمناء   الشيخ/ أيمن بن علي عبدالله الجفالي  -3
ن سر المجلس عضو،   الدكتور/ حسن بن أحمد محمد الغزالي  -4  أمي 
 

 م 2022/ 12/ 27( بتاري    خ   28اعتمدت بمحضن الاجتماع رقم ) 
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 عامة أحكام
 (:  1المادة )

ان يحقق   السياسةتهدف هذه   ن ي المؤسسة وفق مب 
إل تنظيم وضبط صرف المساعدات فن

ي جانب المساعدات وتحقيق  
ي ضبط أعمالها فن

ن المستفيدين ويساعد المؤسسة فن العدالة بي 
ن وتجويد العمل.   الشفافية والقدرة عل تطوير وتحسي 

 

 (:  2المادة )
وط والضوابط ي حال تحقق الشر

ط لتقديم المساعدة فن ي يقوم بتحديدها المدير   يشب 
"الت 

ي للمؤسسة ويتم تحديثها   وتعلنالتنفيذي بقرار إداري"،  
ونن وط عل الموقع الالكب  هذه الشر

ورة لذلك، و  ي حال وجود صرن
ي يجب    هذه السياسةوفق  فن

العيتن أو  المالي  الدعم  يتوفر  أن 
 الاعتذار.  للمؤسسةمكن المؤسسة من تقديم هذه المساعدة وإلا فيحق الذي ي  

 

 (:  3المادة )
لمستفيدي جهات    للأفراد أو للجهات الحكومية أو تقديم مساعداتها أو خدماتها    للمؤسسة

ة لكي تقوم هي بدورها تسليمها  ية أخرى مضح لها عن طريق تسليمها لتلك الجهة مباسرر خب 
اطاتها الخاصة، عل أن يكون ذلك وفق اتفاقيات   ن لديها وفق اشب  للمستفيدين المسجلي 

اطات   ي هذا عن تطبيق اشب 
 تلك الجهات أو مخاطبات كتابية مسبقة مع هذه الجهات ويغتن

ي هذه 
 . السياسيةالمذكورة فن

 

 (:  4المادة )
ي 
فن التطوع  ومشاري    ع  العامة  والمساعدات  امج  الب  من  مجموعة  بتنفيذ  المؤسسة  تقوم 

حاج  وسقيا  وإطعام  إفطار صائم  مثل  المؤسسة  أهداف  يحقق  ما  وفق  ها  وغب  المواسم 
ها.   وغب 

 

 (:  5المادة )
ي هذا    التنفيذيعل المصلحة العامة يحق للمدير    بناء  

اطات المطلوبة فن استثناء بعض الاشب 
أن   المؤسسة عل  أو مساعدات  الخدمات  المستفيدين من  أو كل  عد يالدليل عل بعض 

ر   القسم ي بتنفيذ المساعدة محضن
رئيس ا يوضح فيه سبب طلب الاستثناء وبتوصية  المعتن
ي 
 . القسم المعتن

 

 (:  6المادة )
هذه    المقدمة  المساعدات ي 

لحتياج  لا با  مرتبطة  السياسةفن وفق   المساعدةطالب  المالي 
يحق للمؤسسة الاعتذار عن تقديم الخدمة للمستفيد كما  ،  ة بالمؤسسةالمقرر   الإجراءات

 . لأي سبب تراه المؤسسة
  مناء. عضاء مجلس الأ أحد أبالاحتياج وتكون بتوجيه مباسرر من  مرتبطةفهي غب   ةما الهبأ
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  تنفق فيها المؤسسة أموالهاالمجالات والأنشطة الت 

 

 الأفراد  مجالات مساعدة(: 7المادة )
ي عدة مجالات وذلك   المساهمة ويكون عن طريق    لأفراد لو   للأسر مساعدات  المؤسسة    تقدم 

فن
وط الواجب توفرها وهي  د بعد استيفاء الفر   : الشر

 . وسارية بصفة رسمية أن يكون مواطن أو مقيم ( أ  )  
عية  ( ب)    . أن يتمتع مقدم الطلب بالأهلية الشر
ا. صحاب الحاجات المقررة أ أن يكون المستفيد من الدعم من  ( ج)   عر  سرر
 . المساعدات المطلوبةتقديم الأوراق الثبوتية حسب ( د)  

 

 برنامج الإسكان ( 7-1)  
ي سداد الإيجارات المستحقة

يتم ذلك عن طريق تقديم المستفيد لعقد  و   المساهمة فن
ي مسجل عب  منصة  

ونن ساري المفعول مع صورة الهوية للسعودي   "إيجار"ايجار الكب 
عن طريق   المساعدةتم  تو   الإقامة. للمقيم يوضح تاري    خ انتهاء    "أبشر منصة "وبيان من  

ي سداد جزء من الإيجار عن طريق إصدار شيك  
ة  مباسرر   للمالكتحويل بنكي    أو المساهمة فن

 ". سداد"نظام و  "إيجار"سداد عن طريق منصة  ال أو 
 

 الطت   العلاج  برنامج (7-2)
ي معتمد من    ) أ (     الحكومية حدى المستشفيات  إعن طريق تقديم المستفيد تقرير طت 

يوضح حالة المريض وتكاليف العلاج ويكون التقرير حديث كما يوضح   الخاصةأو 
جهات  ما  المستفيد   هناك  العلاج  ستساعد خرى  أإذا كان  تكاليف  ي 

 وتتم  .  فن
بنكي   تحويل  أو  شيك  إصدار  طريق  عن  اصدار خطاب  لالمساعدة  أو  لمستشفن 

ي حال
ي يوجد مع ةبالمساهمة فن

 . اتفاقياتها المستشفيات الت 
ن صحي لعدد من المستفيدين بالتعاون مع  )ب(   أحد  كما يمكن إيجاد حلول لعمل تأمي 

 . ن الصحي كات التأمي  ية أو عب  الاتفاق المباسرر مع سرر  الجمعيات الخب 
 

 ( المنح التعليمية 7-3) 

ط    ي تكاليف  يشب 
ي تقديم المساعدة فن

 أ  الدراسةفن
ر
 ا أو مقيمر   ا ن يكون الطالب سواء مواطن

 
ر
ا   ا متفوق جزئير أو  ا  الدراسية كلير الرسوم  سداد  يتم  بحيث  الحاجة  أصحاب  ومن  ا  دراسير

 . حسب سياسة المؤسسة حينها 
 

 المساعدات الغذائية( 7-4) 
ي    الاتفاق مع أحد عب   يتم   

كات الت  ي    تمتلكالشر
ة فن ة المنتشر سلسلة من الأسواق الكبب 

ن الجودة والسعر عند الاختيار لإ  مدينة جدة ائية مع مراعاة الموازنة بي  صدار بطاقات سرر
قابلة للشحن الشهري يتم توزيعها عل الأسر المحتاجة المسجلة لدى المؤسسة حيث  

 . ا بمبلغ محدد شهرير يتم شحن تلك البطاقات 
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 المساعدات الموسمية ( 7-5) 
 الدينية.  بالمناسباتتقوم المؤسسة بعمل بعض الأنشطة الموسمية والمرتبطة 

 
  إفطار صائم:  ( أ  )

منهم وذلك  المقدمة  الأسعار  بناء عل عروض  المطاعم  بعض  مع  اتفاق  يتم عقد 
مساجد لن الكريم لاشهر رمضا خلال  لتوريد عدد محدد من وجبات إفطار صائم يومير 

،التابعة لأسرة   افالوتكون    الجفالي إسرر تحت  المساجد   ومسؤولية  موائد  مع أئمة   ،
ن الجودة والسعر عند الاختيار   . مراعاة الموازنة بي 

 نية االسلة الرمض)ب( 
فضل العروض من أ تجار المواد الغذائية يتم اختيار    المقدمة منعروض  ال  عل  اء  بن

انية مكونات السلة ويتم  و حيث السعر   ن عمل عدد من السلال الغذائية حسب المب 
ي بداية شهر رمضالمتاحة ويتم 

 . ن الكريم اتوزيعها عل الأسر المحتاجة فن
 كسوه العيد )ج(  

ي مجالحد المتاجر  أ  يتم الاتفاق مع
ى فن ن بأسعارها    الجاهزة  الملابس   الكب  ي تتمب 

والت 
اء بطاقات   ائيةالجيدة ويتم سرر عل الأسر المحتاجة   ويتم توزي    ع البطاقات،  منها   سرر

ن عل الأيتام.  مع كب 
 الب 

  حينها. عدد من الأنشطة  )د(
ن
 خلال مناسبات دينية متعددة تقدر ف

 

 سداد الديون ( 7-6) 

ي سداد التساهم 
   . التحقق من إثبات الدين الديون المستحقة بعد مؤسسة فن

 

  تأثيث المنازل ( 7-7) 
ن
 " جهزة كهربائية"أالمساهمة ف

ي  المؤسسة  تساهم   
اء  فن لية  سرر ن مع بحث    المستفيد بناء عل طلب  الأجهزة الكهربائية المبن

ي للمستفيد للتأكد من الاحتياجااجتماعي ميد
،  نن اتفاق مع   بعقد وتقوم المؤسسة    الفعلي

لية للأجهزةكبر أ مورد أو  ن اء  الكهربائية المبن . بالأ منه  الأجهزةيتم سرر  مر المباسرر
 

ة7-8)   ( المساعدات المباسرر
 . أحد أعضاء المجلس مساعدات مالية وهبات للأفراد بموافقة تقدم المؤسسة  
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ية (: 8المادة )   دعم الجمعيات الخي 

ال  ية  جمعيات  تقوم  المؤسسة  الخب  الحصول عل دعم من  ي 
تقديم طلب لدعم بالراغبة فن

ن وي وع معي  ي تمويل مشر
المساهمة فن أو  طأنشطتها  أن تقوم الجمعيات بتقديم طلباتها   شب 

 بالمستندات التالية:  مدعمة
 . صورة ترخيص الجمعية(  أ  ) 

انيةصور آخر  )ب(  ن ي امعتمدة من المحاسب الق مب 
 . نونن

 (. % 80يقل التقييم عن  لا )  حوكمةخر تقرير آصوره )ج( 
ي البنوك)د( 

 . أرقام حسابات الجمعية فن
ن  بإحدىتقديم الدعم بتقوم المؤسسة و   : طريقتي 
 . دفع مبلغ مقطوع غب  مقيد لدعم أنشطة الجمعية(  أ  ) 

ن  مدفع دعم  )ب(   وع معي  ي مشر
مشاري    ع الجمعية من الممكن أن يكون  من  قيد مساهمة فن
وعدفعة واحدة أو عدة دفعات   ام الجمعية بتقديم تقارير عن حسب طبيعة المشر ن ، مع الب 

وع   . سب  المشر
 

 الرعايات  (: 9المادة )
دعم   بها  وهي  تقوم  عام  نفع  تحقق  تعليمية    إما أنشطة  مؤسسات  أو  حكومية  هيئات 

يطة وذلك بعد موافقة رئيس مجلس الامناء أو نائبه  ،داخل المملكة  ةمؤسسات ديني أو ، سرر
 . أن يكون نشاط الرعاية ضمن أهداف المؤسسة 

  
  حملات (: 10المادة )

ن
عات  المشاركة ف   تطلقها الدولة  التي 

 العامة الت 
اك    ع  و يتم الاشب  ي  التب 

ي يطلقها الملك أو فن
مركز الملك سلمان  "  مثل:    العهد لي و  الحملات الت 

ع النقدي المباسرر عن   "جود"  ةأو منص  "نااحس"  ةأو منص  " للإغاثة والأعمال الإنسانية بالتب 
 رئيس مجلس الأمناء أو نائبه. تحويل البنكي بعد موافقة طريق 
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 الصالحات   تتم   بنعمته  الذي   

 


